
 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

HUYỆN THUẬN NAM 
CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

  

Số:           /ĐA-UBND Thuận Nam, ngày       tháng 8  năm 2023 
 

ĐỀ ÁN  

Vị trí việc làm của các cơ quan hành chính  

thuộc Ủy ban nhân dân huyện Thuận Nam 

  

I. SỰ CẦN THIẾT XÂY DỰNG ĐỀ ÁN 

1. Khái quát đặc điểm tình hình và  tính chất hoạt động của đơn vị 

            N                                              

  /  /   9      N           ố   /N -C         / /   9  ủ  C       ủ;      

                                                   :                           

 ú    ó  ờ             k       ô            xã    ớ  D        C  Ná;  â   ố 

 ó k  ả              ờ         ó  â             ố k  ả    ơ   8         ờ  

   m d n t c  hăm  R c a    oa  T    N n      n              ơ    %  â   ố 

          ;                     ó  7  ô    á   Phật  iáo   ôn   iáo  Tin   nh  

 ao   i    i  iáo     amôn   aha   . 

1 1   hức năn   nhiệm vụ  qu ền hạn  

    K  ả     Đ     8  L         ứ  C                  ơ    ă       

                ụ             ủ  Ủ        â   â       : “Qu   ịnh tổ chức 

b  má  v  nhiệm vụ  qu ền hạn cụ thể của cơ quan chu ên môn thu c Ủ  

ban nh n d n hu ện”  D         ứ   ă           ụ              ơ  ấ       ứ  

 ủ   ơ        ơ         ă   ứ    xá                        ủ   ơ        ơ       

1 2   ơ c u tổ chức 

Ủ        â   â              N   có 11  ơ quan chuyên môn 

             ớ                     UBND  ỉ         ă     3     78 biên 

     Cơ              ô                  ơ                  ú  Ủ      nhân 

 â                    ứ   ă     ả   ý       ớ             ĩ       ở     

   ơ                 á         ụ                      â   ấ   ủ         ủ  

 ơ            ớ   ấ      . Cơ              ô        Ủ      nhân dân       

          ỉ        ả   ý         ứ                ô    á   ủ  Ủ      nhân dân 

              ờ            ỉ      k                   ụ  ủ   ơ        ả   ý     

  ớ             ĩ        ấ         

1 3  Thực trạn  số n   i   m việc:                     ă     3: 78 biên 

   ; Số                      ó  ặ     6          ,       ó  ặ   2           

2. Sự cần thiết phải xây dựng Đề án vị trí việc làm 

Xâ       Đ  á                   ủ   ơ                     ầ           â  

  ủ  á            ủ  Đả     ủ    á                             ả   ý   ử  ụ   

          ô     ứ ;          ớ    ứ   ă           ụ                ơ  ấ     
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  ứ   ủ   ơ                ; Bả   ả    ố     ấ             ữ  xá              

           ơ  ấ         ô     ứ   ớ   ử  ụ        ả   ý           ô     ứ  

 ắ   ớ         ả            ớ        ơ  ấ          â         ấ              ũ 

 ô     ứ         á   ơ                  

      ụ               â              ả Đ  á                   ủ   ơ      

                 Ủ        â   â         sau khi   ợc phê du ệt ; k     ờ      

       ữ             ớ   ủ         ơ              ẩ     ứ                   

   ;        ờ     ủ      k ắ    ụ    ữ    ấ        á                            

          ủ   ơ                ;      ơ  ở     â              ả    ấ        

            ụ     ử  ụ     ố                               á    ố   ớ        ũ 

 ô     ứ          ứ ;  

          Cô    ă   ố  9  /UBND-VXNV        / /      ủ  C ủ      

Ủ        â   â   ỉ                 k              K         ố   -KL/TW ngày 

 8/  /      ủ  B  C        ;   ớ    ẫ   ố    7/ D-SNV        / /      ủ  

Sở N    ụ           ớ    ẫ  xâ       Đ  á                      ơ  ấ        

 ô     ứ         á   ơ                  D   ó  xâ                   Đ  á     

               ơ  ấ         ô     ứ   ủ   á   ơ                             

N       ả   ả         ớ    ẫ              ì    ì                      ơ    

II. CƠ SỞ PHÁP LÝ 

   L         ứ                     ơ         9/ /    ; L    Sử       

             ố       ủ  L         ứ  C       ủ    L         ứ              

       ơ          /  /   9; 

   L    Cá       ô     ứ         /  /   8; L     ử                    ố 

      ủ  L    Cá       ô     ứ     L    V      ứ         / 1/2019; 

3. N          ố   8/    /NĐ-C         /9/      ủ  C       ủ  ử       

             ố       ủ  N          ố  7/    /NĐ-C         / /      ủ  

C       ủ               ứ   á   ơ              ô        Ủ        â   â  

                 xã          ố        ỉ            ố                   ơ  ; 

4. N          ố   /    /NĐ-C         / /      ủ  C       ủ           

                      ô     ứ ; 

5. N          ố   8/    /NĐ-C        7/  /      ủ  C       ủ     

               ụ     ử  ụ        ả   ý  ô     ứ ; 

   Vă   ả   ố    -CV/BCSĐ       8/  /      ủ  B   Cá     Đả   B  

N    ụ         k     ả xâ                        á       ô     ứ          ứ     

 á       ô     ứ   ấ  xã; 

7    ô       ố   /    /  -BNV        / /      ủ  B  N    ụ          

 ã  ố          ẩ          ô           ụ    x     ơ    ố   ớ   á         ô   

  ứ                              ô     ứ                ă     ;   ô      

 ố   /    /  -BNV       8/ /      ủ  B     ở   B  N    ụ  ử               
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     ố       ủ    ô       ố   /    /  -BNV        / /      ủ  B     ở   

B  N    ụ           ã  ố          ẩ          ô           ụ    x     ơ    ố  

 ớ   á         ô     ứ                              ô     ứ               

 ă     ; 

8    ô       ố   /    /  -BNV        /  /      ủ  B  N    ụ    

h ớ    ẫ                      ô     ứ          ụ              N    ụ; 

9    ô       ố   /    /  -BNV        /  /      ủ  B  N    ụ    ớ   

 ẫ                      ô     ứ   ã          ả   ý;         ụ         ô       

     ;  ỗ        ụ   ụ        ơ            ứ                                  ứ  

                         ô            ;  ỗ        ụ   ụ        ơ        

        ô      ; 

10.   ô       ố   /    /  -BG V         /  /      ủ  B  G      ô   

     ả    ớ    ẫ                      ô     ứ          ụ                   

  ô        ả         ơ            ứ                ĩ              ô        ả  

11. Thô       ố   /    /  -BNV        /  /      ủ  B  N    ụ    

h ớ    ẫ       xá        ơ  ấ         ô     ứ ;  

      ô       ố   /    /  -B C        / /      ủ  B              ớ   

 ẫ                       ô     ứ          ụ               ô      ơ          á  

 ơ            ứ                ĩ        ô      ơ  ; 

      ô       ố   /    /  -BK Đ         / /      ủ  B  K           

 ầ          ớ    ẫ                   ô     ứ          ụ              k         

 ầ          ố   k ; 

      ô       ố   /  -BVHTTDL ngày 15/5/      ủ  B  Vă   ó  –     

        D            ớng dẫn v  v                ô     ức nghi p vụ        

       ă   ó        ì        dục, th               ch        ơ          chứ       

chính thu           ĩ     c  ă   ó                    ch; 

15  Cô    ă   ố 2196/BNV-CCVC        / /      ủ  B  N    ụ    

     xá        ơ  ấ         ô     ứ ; 

16  Cô    ă   ố     /UBND-VXNV        /9/      ủ  UBND  ỉ      

           k              K         ố    -K / U        /8/      ủ  B   

   ờ    ụ  ỉ   ủ              ô    á  k         ố   -TB/TW ngày 07/7/2022 

 ủ  B  C        ;  

17  K         ố    /K -UBND        /  /      ủ  Ủ        â   â  

 ỉ                 k              K         ố  7 -K / U       9/  /      ủ  

B      ờ    ụ  ỉ   ủ    ả   ý   ử  ụ                 ố              ỉ   N    

                    -2026; 

18  Cô    ă   ố    /UBND-VXNV        / /      ủ  UBND  ỉ      

      k               á    ô       ủ  B  N    ụ   ớ    ẫ                        

 ơ  ấ         ô     ứ ; 
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19  Cô    ă   ố  9  /UBND-VXNV ngày 16/5/2023  ủ  C ủ      Ủ  

      â   â   ỉ                 k              K         ố   -KL/TW ngày 

 8/  /      ủ  B  C        ;  

20    ớ    ẫ   ố    7/ D-SNV        / /      ủ  Sở N    ụ         

  ớ    ẫ  xâ       Đ  á                      ơ  ấ         ô     ứ      g các 

 ơ                ; 

21  K         ố    -K / U        /  /      ủ  B      ờ    ụ       

ủ            K         ố    -K / U        /8/      ủ  B      ờ    ụ  ỉ   

ủ ;  

22    ô    á  K         ố    - B/ U        /  /                      

Đ  á        á   Vă    ò   Cấ  ủ     C                       N         

Vă    ò         ủ     Vă    ò              â   â     Ủ        â   â  

       

23. K         ố    /K -UBND        / /          ả   ý   ử  ụ        

                  -                       . 

III. THỐNG KÊ VÀ PHÂN NHÓM CÔNG VIỆC THEO CHỨC 

NĂNG, NHIỆM VỤ, TÍNH CHẤT, MỨC ĐỘ PHỨC TẠP 

1. Vị trí việc làm công chức lãnh đạo, quản lý: 06        

- V              : C á   Vă    ò              â   â     Ủ        â  

 â       ; 

- V              : C á                  ; 

- V              :    ở     ò  ; 

- V              :   ó C á   Vă    ò              â   â     Ủ      

  â   â       ; 

- V              :   ó C á            ; 

- V              :   ó    ở     ò    

(Theo Phụ  ục 1  ính kèm). 

2. Vị trí việc làm công chức nghiệp vụ chuyên môn dùng chung:  8    

trí 

- V              : C                      ; 

- V              : C                         –  ă    ò  ; 

- V              : C                ả       ô    ở; 

- V              : Vă          ; 

- V              : C                    ữ; 

- V              : C              k         ầ    ; 

- V              : C                       ; 
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- V              : K    á     ở  ; 

 (Theo Phụ  ục 1  ính kèm). 

3. Vị trí việc làm công chức nghiệp vụ chuyên ngành: 62 vị trí 

- V              : C               ô    á   â     ; 

- V              : C                             ẩ ; 

- V              : C             ả   ý         ụ  ; 

- V              : C                 ô    â     xỷ  ý  ơ     ; 

- V              : C              k      á    ủ  ụ  hành chính; 

- V              : C             ả   ý  ô          ô      ; 

- V              : C                   ứ      á ; 

- V              : C                ả   ý         â     ; 

- V              : C                    ớ            ; 

- V              : Ch              ả   á             ; 

- V              : C                       k       ở  ; 

- V              : C                ả   ý        ỡ     ô    á ; 

- V              : C                ả   ý  ă            ữ; 

- V              : C                ả   ý     ả   ă   ó ; 

- V              : Chuyê            ả   ý  ă   ó   ơ  ở; 

- V              : C                ả   ý  ĩ            ì  ; 

- V              : C                ả   ý      ụ          ; 

- V              : C                ả   ý xú          ả    á        ; 

- V              :   ả   ý   ô                   ô  ; 

- V              : C                ả   ý k                

- V              : C                ả   ý      ả   ô  ; 

- V              : C                ả   ý          ; 

- V              : Chuyên           ả   ý k                k            á ; 

- V              : C                ả   ý           – ngân sách; 

- V              : C             ụ   á     ả   ý  ầ    ; 

- V              : C                ả   ý    ơ               ớ ; 

- V              : C                ả   ý  ô         ; 

- V              : C              k     ọ   ô       ; 

- V              : C                ả   ý        ô        ả ; 
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- V              : C                ả   ý            ầ     xâ      ; 

- V              : C             ả   ý           xâ      ; 

- V              : C                ả   ý     ầ   kỹ        ô    ; 

- V              : C           G á   ụ  Mầ     ; 

- V              : C           G á   ụ        ọ ; 

- V              : C           G á   ụ         ọ   ơ  ở; 

- V              : C                   G á   ụ -G á   ụ     ờ   x    ; 

- V              : C                ả   ý    ơ     ì     á   ụ ; 

- V              : C              xâ         á           ò    ả  ở  ơ  ở; 

- V              : C                           á ; 

- V              : C                ả   ý xử  ý                       

      õ             á      ; 

- V              : C                ả   ý  ấ     ; 

- V              : C                ả   ý              ớ ; 

- V              : C                ả   ý            k  á    ả ; 

- V              : C                ả   ý  ô     ờ  ; 

- V              : C                         ả    ; 

- V              : C                ả   ý  ô         ; 

- V              : C                ả   ý  â        ; 

- V              : Chuyên v         ả   ý         ọ     ă    ô ; 

- V              : C                ả   ý   ủ   ả ; 

- V              : C                ả   ý   ủ     ; 

- V              : C                ò     ố            ; 

- V              : C                á         ô     ô ; 

- V              : C                ă   ó    ẻ   ; 

- V              : C                ả   ý  ì    ẳ     ớ       ả     è ; 

- V              : C             ò      ố          xã    ; 

- V              : C             ả   ý                                  ; 

- V              : C                 ờ   ó  ô  ; 

- V              : C               ả      xã    ; 

- V              :                    ô    á           ; 
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- V              : C                 ô    â     xử  ý  ơ      k           ố 

cáo; 

- V              : C             ò      ố          ũ  ; 

- V              : C             á   á   k           xử  ý                

(Theo Phụ  ục 1  ính kèm). 

4. Vị trí việc làm thuộc nhóm hỗ trợ, phục vụ: 03 vị trí 

- V              : N â         ụ   ụ; 

- V              : Nhân       ả    ;  

- V              : Nhân viên lái xe. 

(Theo Phụ  ục 1  ính kèm). 

IV. XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

1. Bản mô tả công việc 

Cô         ụ      ủ                             ô  ả                     

 ụ         á       ầ       ì        ă        á  ú        ầ        ấ      ủ     

            ;      ơ  ở     á     á  xá       k ố         ô                  

 ì     â        ă      ố        ầ      ủ   ỗ         ụ. 

2. Khung năng lực chung đối với từng vị trí việc làm 

K      ă        ủ                            xâ             ơ  ở      ầ  

           ô                ả  á        Bả    ô  ả  ô          ơ   ứ        

 á   ă          ì       kỹ  ă       á          ẩ        k    k á   ầ    ả   ó    

            á   ô          á                    Bả    ô  ả  ô        ứ    ớ  

                      

  Theo Phụ  ục 2, 3  ính kèm  

V. TỔNG HỢP VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ CƠ CẤU NGẠCH CÔNG 

CHỨC 

1. Cơ cấu ngạch công chức chung 

   Cô     ứ    ữ                        ấ    ặ    ơ     ơ  :    

   ờ          ỷ       %     ớ        ố  

   Cô     ứ    ữ                           ặ    ơ     ơ  :       ờ   

       ỷ    7  %     ớ        ố  

   Cô     ứ    ữ                     ặ    ơ     ơ  :       ờ         

 ỷ    9  9%     ớ        ố  

2. Số số lượng người làm việc của từng vị trí việc làm  
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- V                ã          ả   ý:   /         

- V                ô     ứ          ụ         ô            :    

   ờ / 8       ; 

- V                ô     ứ          ụ             :       ờ / 2       ; 

3. Tỷ lệ cơ cấu ngạch công chức của đơn vị theo từng VTVL (không 

bao gồm VTVL lãnh đạo, quản lý) 

- V                ô     ứ          ụ         ô            :       ờ   

 ỷ      %; 

- V                ô     ứ          ụ             :       ờ    ỷ    9 %  

 ( ơ c u n ạch theo Phụ  ục 4  ính kèm  

      â     Đ  á                   á   ơ                       Ủ      

nhân dân             N  ./. 

 

Nơi nhận:  
- UBND  ỉ   ( á   á ); 

- Sở N    ụ; 

-   :       ủ    ĐND       (  á   á ); 

- CT và các PCT UBND      ; 

- B        ứ   U; 

- Các Phòng, ban         ô             ; 

- L  : V   

CHỦ TỊCH 

 

 

 

Trương Xuân Vỹ 
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